

	公司名稱
	正式收據
	

	地址
	
	日期：
	日/月/年

	電郵地址
	
	收據編號：
	00001

	電話號碼
	
	客戶編號：
	51234

	
	
	發票編號：
	00002

	
	
	收款日期
	日/月/年

	  付款人
	
	  郵寄地址（如有）

	客戶名稱
	
	客戶名稱
	

	地區
	
	地區

	街道名稱及門牌號碼
	
	街道名稱及門牌號碼

	大廈名稱、樓層及室號
	
	大廈名稱、樓層及室號

	電話號碼
	
	電話號碼

	摘要
	單價
	數量/時薪
	項目合計  

	
	$0,00
	1
	$0,00

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	  備註 
	 
	小計
	$0,00

	 
	折扣
	-$0,00

	
	(稅率)
	0%

	
	稅計
	$0,00

	
	總計
	$0,00

	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
感謝惠顧!

如對本收據內容有任何查詢，請與我們聯絡。
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